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Generalidades:

1)

2)

3)

4)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucién mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién.

La acreditacion del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Palmira- Valle, Mayo de 2026
Sefior(a)

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9055010 de 2026.
COORDINADOR ACADEMICO.
COORDINACION ACADEMICA
PALMIRA

Asunto: Informe mensual de ejecucidn de evidencias

Mayo de 2026

Ejecucion mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar, asesorar y acompafiar de forma
permanente a los aprendices en el desarrollo
de las actividades establecidas en la guia de
aprendizaje de acuerdo lo establecido en las
guias, los procedimientos y el Sistema 1
Evidencias del SENA el cual se encuentra
documentado en la plataforma Compromiso,
en los programas del drea tematica objeto
del contrato segun asignacién de grupos.

Se brindé
acompafiamiento
continuo a los aprendices
en actividades tedricas y
practicas sobre higiene y
manipulacion de
alimentos. Durante las
practicas, se elaboraron
productos carnicos
crudos, elaboracién de
arroces, fortaleciendo
competencias técnicas y
dando cumplimiento a
las guias y evidencias de
aprendizaje.

Anexo 1.1
Listado de asistencia.
Anexo 1.2

Registro fotografico.
Fichas de caracterizacion
3462222-3462220-

3474460-3491226-
3498452-3503068-
3462223

Realizar reconocimiento de aprendizajes
previos y estilos de aprendizaje.

Se identificaron los
saberes previos y estilos
de aprendizaje de los

Anexo 2.1
Se aplicé una evaluacion
diagndstica y una lista de
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aprendices del programa
de preparacion de
arroces mediante
actividades de
interaccion y
observacién inicial. Esto
permitié ajustar las
estrategias pedagodgicas
y fortalecer las
competencias técnicas
necesarias en el proceso
formativo.

verificacién sobre el
cumplimiento del uso de
los elementos de
proteccién personal,
brindando
retroalimentacion a los
aprendices para
fortalecer el proceso
formativo.

Reportar la informacion académica y
administrativa requerida en el proceso de
formacién con claridad, oportunidad y
veracidad en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera temporal
o permanente por el SENA para el
seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del
contrato. GTH-F-075 V09 7 8 GTH-F-075V09 4

Se identificé una
novedad en la
trazabilidad académica
relacionada con la
asignacion de aprendices
entre fichas de
formacidn, situacion
generada por
inconsistencias internas
en el proceso de
organizacion. No
obstante, se realizé
seguimiento y
verificacion de la
informacién académica
correspondiente,
adelantando las acciones
necesarias para la
actualizacién y
cumplimiento del
proceso evaluativo.

Anexo 3.1.

Captura de pantalla del
correo electrénico
enviado para notificar la
novedad presentada por
inconsistencias en la
asignacion de aprendices
entre fichas de
formacion, lo cual generd
cruce de fichas y afectd
el proceso de evaluacion.

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacion minima de una
semana las formaciones extramurales a
atender, de manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

Se remitid correo
electrénico con la
informacion
correspondiente a los
cursos programados,
incluyendo fechas y
lugares de
desplazamiento para el
desarrollo de las
actividades formativas.

Anexo 4.1
Captura de pantalla
correo electrénico con
reportes de
desplazamientos.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de

Se realizé registro de
juicios evaluativos para

Anexo 5.1
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aprendizaje de las competencias del
programa, aplicando los procedimientos y
herramientas tecnolégicas que la entidad
defina, en un plazo maximo de tres (3) dias
después de haber terminado el resultado de
aprendizaje correspondiente.

las fichas. 3462222-
3462221

Reporte de juicios
evaluativos fichas.
3462222- 3462221

Presentar informe mensual sobre la
ejecucidén de las obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a las metas
asignadas, asi como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando dé alugaryala
terminacion del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual de
gestion de centro en los términos solicitados.

Se elaboré el informe
mensual de actividades y
el informe de gestion
financiera, realizando
ademds el cargue de la
informacion
correspondiente en el
Drive de Coordinacién
Académica.

Anexo 6.1

Captura de cargue de
informe mensual y el
informe de Gestidn
Contractual en Drive de
Coordinacion Académica.

Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan
parte del patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados en la
plataforma Compromiso; adicionalmente
debera estar atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de los elementos,
asi como la hoja de vida de los bienes en la
cual se date la informacién actualizada de los
mismos, dar cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los 6rganos de control
fiscal y disciplinario, de ser procedente.

Se tiene bajo mi
responsabilidad y
custodia el siguiente
elemento asignado por la
entidad para el
desarrollo de las
actividades
contractuales: una
Tablet, garantizando su
adecuado uso,
conservacion y cuidado
conforme a los
lineamientos
institucionales
establecidos por el SENA.

Anexo 7.1

Soporte de permiso de
salida del equipo de la
entidad.

Realizar de manera oportuna el proceso de
seguimiento y evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz, implementando los
formatos vigentes para tal fin, disponibles en
la plataforma compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea asignado. 9 GTH-F-
075V09.

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacién.

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al
cumplimiento de esta
obligacion

Validar novedades académicas y disciplinarias
de los aprendices conforme al reglamento del
aprendiz: Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones; conforme lo

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligaciéon

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacién.
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establece el reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la informacion,
cuando aplique.

Mantener actualizado el Portafolio del
Instructor, adjuntando los formatos
actualizados del sistema Integrado de gestion
dispuestos en la plataforma COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de procesos
formativos, presentado minimo los siguientes
soportes: a. Plan de trabajo concertado con
el aprendiz para el desarrollo de la ruta de
aprendizaje, segun guia para desarrollar los
procesos formativos. b. Guia de aprendizaje.

Captura de pantalla del
Drive de disefio donde se
evidencia la organizacion

y actualizacién del
Portafolio del Instructor,
incluyendo guias de
aprendizaje, planeacién
de la formacion y demas
soportes del proceso
formativo

Anexo 10.1

Captura de pantalla drive
portfolio del instructor
Anexo 10.2.

Enlace de acceso al Drive

10 . . .
c. Actas con los planes de mejoramiento correspondientes al
académicos para aprendices que lo periodo reportado
requieran. d. Planeacién, seguimiento
evaluacion de etapa productiva (si aplica). e.
Bitacora del Aprendiz en etapa productiva (si
aplica) f. Formato de asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g.
Formato de juicios evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado de
aprendizaje.
Disponer de herramientas tecnoldgicas tipo Se dispone de Anexo 11.1
computador y/o Tablet para el desarrollo del computador portatil, Registro fotografico del
11 objeto contractual. ACER, para el desarrollo formato de portatil de
de las actividades de uso personal.
formacion

Desplazarse en el vehiculo asignado por el Para el periodo del Para el periodo del
SENA con el objeto de desarrollar las informe no se ejecutaron | informe no se ejecutaron

acciones propias de su contrato en las fechas | acciones referentes al acciones referentes al

12 horarios y recorridos autorizados por el cumplimiento de esta cumplimiento de esta
subdirector de centro. Nota: esta obligacidn obligacién obligacion.
debe asignarse a los Instructores: aplica solo

para los instructores que tienen vehiculo

asignado.

Evitar ejercer ninguna forma de violencia Para el periodo del Para el periodo del
basada en género, actos de racismo o informe no se ejecutaron | informe no se ejecutaron
discriminacion, lo cual incluye el cabal acciones referentes al acciones referentes al

13 cumplimiento sobre el Protocolo para la cumplimiento de esta cumplimiento de esta
prevencion, atencién y medidas de obligacién. obligacién.
proteccién de todas las formas de violencia
contra las mujeres y basadas en género y/o
discriminacién por razén de raza, etnia,
6
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religion, nacionalidad, ideologia politica o
filosdfica, sexo u orientacion sexual o
discapacidad y demas razones de
discriminacion en el ambito del sector
publico.

14

Apoyar en la elaboracién de informes
administrativos y técnicos dentro del
procedimiento de la ejecucion de la
Formacion Profesional Integral requeridos
por el ordenador del gasto, supervisor y la
Coordinacién académica a partir de la
informacion suministrada por las areas
intervinientes.

Se elaborarony
remitieron informes
administrativos y
técnicos conforme a los
lineamientos de la
Formacion Profesional
Integral, incluyendo plan
de trabajo semanal,
reporte de horas en
SOFIA Plus y demas
soportes relacionados
con el cumplimiento
contractual. Asimismo,
se participd en reuniones
convocadas por
Coordinacion Académica
y supervisién para el
seguimiento de
actividades y
lineamientos
institucionales.

Anexol14.1
Registro Fotografico de
reuniones de
coordinacién académicas
Anexo 14.2
Participacion en la
formacion de
Gamificacién.
Anexo 14.3 reporte
mensual de horas

15

Apoyar en la validacion y registro de
informacion avalada por la coordinacién
académica en los aplicativos institucionales
respecto de los indicadores de metas bajo
criterios de oportunidad, vigencia y veracidad

Reporte de grupos
matriculados y Por
Certificar a través de
correo electrénico (GAE -
Apoyo Administrativo
Coordinacién

Anexo15.1.
Captura de pantalla de
correo electrénico con

notificacion de validacion
y matricula a (GAE -

Apoyo Administrativo
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Anexo 1.1

(©)] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR
A Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
Documento de Apoyo No controlado V1 2025
|PROGRAMA: PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS CARNICOS CRUDOS FECHA DE INICIO DEL CURSO:26/03/2026 s ke
N* DE FICHA: e lNSTRUCTDR:I MARIA GLADYS/RUIZ CAMILO FECHA FIN DEL CURS0:22/04/2028 =
Fecha (D/IM/IAA) Fecha (DIM/AA) Fecha (D/M/AA) Fecha (DAWAA) [
No. DOCUMENTO APRENDIZ . 22/04/2026
o Firma aprendiz S Firma aprendtz J Firma aprendiz - Firma aprsndiz =

1]|cc 1107069986 DENNYS LOPEZ MOSQUERA

2 |cC 29601063 ELBA NELLY OTERO ANGRINO ?flﬂ UL/% Om ,

7 c
s|cc]  asne FLOR MARIA DE JESUS ARANGO f ﬂ‘._ D€ " U )
—~p A

4|cC maaren GERTRUDIS MERCEDES CASTILLO PALACIOS N\PY(QI)OS CO\SI: ”0 PA./Q('IOS

8 |cc 3nezs022 GLADYS MOSQUERA AMSg 5/99?00” :

¢ |CC 1144130768 HECTOR DARIO SANCHEZ GIL 3 / /

7|cc 3nazen ISABEL MARTINEZ MUNERA

s |CC 3e284r2 MARIA ELENA VILLADA QUITUMBO

V.
cesile

s [cC ez MARIA ESTELIA SALCEDO TROCHEZ ,’4-/ as C s g

1|cc ssnrrs ANA JENNY GOMEZ CASTILLO ﬁﬂo\ /lﬁdym

1|CC|  tooarasssz ‘MIRLEY DANIELA CABEZAS CASTILLO > ‘/(‘ ] 6'\/ a‘(ﬁ%

12|cc 29806403 PAOLA ANDREA VILLEGAS ORTZ Pao|° AI\A‘(Q. UI'MCQQ

13|cC 882444 RUBIELA DURAN MORENO “ !

w|ce|  amams RUBY GUERRERO GUZMAN \MM_

18| CC 20505038 SHIRLEY CHAUX VALENCIA g 6

L )ms 2 -
Observaciones: é W
W a Firma Finma
LJ rd
Nombre Instructor-MARIA GLADYS RUIZ Nombrs Instructor MARIA GLADYS RUIZ | Nombre instructorMARIAGLADYSRUIZ |

T SIN EXCUSA SE T RETARDO I R
{* CON EXCUSA | CE ¥ | ASISTENCIA | v 4
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Nombre Instructor-MARIA GLADYS RUIZ

Nombre instructor-MARIA GLADYS RUIZ

P T SIN EXCUSA

| CON EXCUSA i

Ca—

SE?\IA
7A‘- Herramienta control de asistencla formaci6n en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
PROGRAMA: PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS CARNICOS CRUDOS — ;L:z:s INICIO DEL CURS0:25/03/2026
N* DE FICHA: T STRUCTOR:] MARIA GLADYS'RUIZ CAMILO FECHA FIN DEL CURS0:22004/2028 S
Fecha (D/MAA) Fecha (DIWAA) Fecha (DIM/AA) Fecha (MAA) [
No.|  DOCUMENTO APRENDIZ 265/03/2026 1/04/2026 8/04/2026 15/04/2026
Firma aprendiz s Firma aprendtz Firma aprendiz Firma sprandiz oA B
1]|cC 1107060388 DENNYS LOPEZ MOSQUERA A ‘. S 5
[l e | e | 7L 0 O SRS Teolbl % Oz,
AP S R Flov HE D9 Jass | | Zlen HE DCJEI0r | fHlov & B Jesos || Flov TE D250
o] mom | cmommmcamore | |yor co deS cacTolln B lace] Merce des cosT? llo Ry [Mercedes cacT: 15 Palacos| IWercedes casT: flo Rulocis
P R é[ac{,fs L/osgdw g'/azfz-s :}a/gs?ucn glexdlrs Heosguese aa//6 A//as‘?wa.
¢ |(CC 1144139786 HECTOR DARIO SANCHEZ GIL.
s(cc senz MARIA ELENA VILLADA QUITUMBO ‘ A < _ 4 . 5 N ‘,2. 1 n-~ =
wlcc|  wmrme A JEY QOUEZ CASTILLO %W;/V/M'/ % e AN /4'?6(.(%(7% W @Pl/%w/
fee meroemscmcens | WY (Y Coloet0D | [MAYLEY colpe ot | MxleY culottad| | Kby aroctaS
njcc|  mewes POLA NOREA VLLEGAS oA Pacie Ardicg \\ﬂ\(qlqs o0l Andieq Uil\‘Zs‘-.\ﬁr Tl Ardvee, U\'\\Zq‘n,\ (ol Andre, Ut
13|CC 6382444 RUBIELA DURAN MORENO = - \\

mbre Instructor:MARIA GLADYS RUIZ

* | RETARDO | R
[ ASISTENCIA | 4

_—

Nombre Instructor: MARIA GLADYS RUIZ

;
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Y SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA ON CAl FULL POPULAR
A‘ Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
Documento de Apoyo No controlado V1 2025
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS CARNICOS CRUDOS FECHA DE INICIO DEL CURS0:25/03/20268 9am-12pm-1pm- ” i [
3462221 INSTRUCTOR:| MARIA GLADYS RUIZ CAMILO FECHA FIN DEL CURS0:22/04/2026 15pm |
Eagha JOAUAN) P Eocha (VAR ) _Fecha [ORUAA) " g Fecha [QWAA) (o g Feons DoUARS
. w10 APRENDZ TSIvS 22Uk ATONPZJ2 48 BIOZLI"LI LY USToZ0 2L 7P INVAIMSINEE
. Firma aprendiz O U Firma aprendiz 0 Firma aprendiz - Flrma aprendiz A L Virta sprendiz =
bl A)
083 [ELBA NELLY OTERO ANGRINO % \
e FLOR MARIA DE JESUS ARANGO
an GERTRUDIS MERCEDES CASTILLO PALACIOS
-2 GLADYS MOSQUERA g
* = ] 4 > > - - ¥ = £ -g - >
ok e HctorD.Senctezci] o Aot 0. sstizcis) oy . semibrs &l hlor® Sinchy 7 L4 e lrr D . Sapplh B o,
L ISABEL MARTINEZ MUNERA I’ P / > o 1 /
un MARIA ELENA VILLADA QUITUMBO
“e4 MARIA ESTELIA SALCEDO TROCHEZ
e ANA JENNY GOMEZ CASTRLO
“es2 MIRLEY DANIELA CABEZAS CASTRLO
403 PAOLA ANDREA VILLEGAS ORTRZ
“ RUBIELA DURAN MORENO 0 . n
= s oo i Rpguau) [V )
; L
Firma Firma Fima Firma Firma
Nombre InstructorzMARIA GLADYS RUIZ ww Nombre Instructor:MARIA GLADYS RUIZ br Nombre Instructor:MARIA GLADYS RUZ
I - SIN EXCUSA SE [ w }__RET_ARLO_.‘_ J‘_‘
CON EXCUSA CE ASISTENCIA
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Nombre Instructor:-MARIA GLADYS RUIZ

2 COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR
7 ‘ Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategla CampeSENA Full Popular
A D« de Apoyo No V12025
PROGRAMA: PREPARACION DE ARROCES FECHA DE INICIO DEL CURS0:29/04/2026 ;
N 0% ACHA: 3498452 NSTRUCTOR: MARIA GLADYS RUIZ CAMILO FECHA FIN DEL CURSO:0308/2028 St
Fecha (D/M/AA) Fecha (D/WAA) Fecha (D/M/AA) Fecha (DAUAA) oA
%.|  DOCUMENTO APRENDZ 20/04/2026 6/05/2026 13/05/2026 20/05/2026
Firma aprendiz . Firma aprendlz . Firma aprendiz Firma aprendiz L B
i celice zamsance [0 MTNATIGAERS GHAVEZ Milena WL eas£20 Moy @osfao
2|cC|CC-66881766 |  ANA YENNY GOMEZ CASTILLO M%ﬂﬂ/@}fy’ _&W
x ANESSA N L 3 7
Jijee 11u°1c7om sk T e Hn‘\‘\e,‘“\\\ﬂ‘(\\} - HWQ“\\\\V/(\
« [Pl cC - 20522789 [ESTER JULIA ESCOBAR ESCOBAR ,é.ﬁf,;[ g g g“{_ MJJ 0 @‘J—}
s |cc| cc - 20502162 |FLOR MARIA DE JESUS ARANGO WU//M ////
¢ |ec| cc - 20505278 |SENY PATRICIA MARLES CAMACHO ﬁé:’g_é' ! = WW K i = =
7 o] o - mmens SRS MERGRES BTLD | Ze  eo Pl i | | Movledes cashflo Robris
5 BE SALCEDO z - v
[ ey erigte cfmaﬂo OFfle 6 G\W\@\Q O‘ﬁbeS— = 2
OSQUERA e
» | cc| cc - 1625022 [SLAPYS M Glau{ {5 /‘/oﬁc‘/uw q} aa(»/’s &‘—/QSCZ,(J‘W' =
10 |cc| cc-6254037 [VOHN EDWARD BENITEZ CHAVES QQ\N\ ?ckw((vd A1 2. ‘{)0\'\1\"3?\’) er 3
11 | cc| cc - 20509188 |ATHERINE TORO REBOLLEDO ¥pther n e ¥ oo *\'(‘(\V'e_ Ao » =
12| CC| CC - 66884112 mﬁ#mmo "’ﬁéﬁ-{Lf (JZaéf{ (MC_) Mﬁ
o|oclceo2 s |LUZ NANCY FIGUEROA AGUIRRE M f 0
Z
1| cc| cc - 31628484 [MARIA ESTELIA SALCEDO TROCHEZ JJ,{_Q % =Q 3 %M, W’"‘ B e QM-
] e I B WA abetos Peley oo :
#| [ co-sssrrer |MORTERCAMEOVELASED e Camh Wono | Wnrede (& ST
7| | cc. 31447646 |PAOLA ANDREA TORO REBOLLEDO ola Q, Q«O‘(o ’_?Qf‘)\d p‘n TOoYO
3 CC - 31628436 | RUBY GUERRERO GUZMAN i IR = = R
o4 1114‘:;(;294 g:AEExsmvass‘Pmu (2 f—
2| cc| cc 29505836 |SHIRLEY CHAUX VALENCIA \-( 2 ! m’?@” QI =
Observaciones: i
2 Fl;mlv_ Firma

Nombre instructorMARIA GLADYS RUIZ

[: r SIN EXCUSA

Nombre Instructor-MARIA GLADYS RUIZ

CON EXCUSA

] SE ] }

| CE |

RETARDO | R

ASISTENCIA 3 v

E

Nombre Instructor-MARIA GLADYS RU(Z
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(@] SERVICIO NACIONAL DE APRENDZAJE SENA
SENA COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR
7 ‘ Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
' A de Apoyo No V12028
PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS CARNICOS CRUDOS FECHA DE INICIO DEL CURSO- 30032028 bmv-mul
IN" DE FICHA: "5 q’},q%b umucmm[ MARIA GLADYS RUIZ CAMILO FECHA FIN DEL CURSO-02:08/7028
Fecha (D/WAA) Fecha (DWAA) Fecha (DAA) Fecha [CAUAA) vor
M|  DOCUMENTO APRENDIZ 2/05/2026 {
\ Firma aprendiz . Firma aprendiz - Firma aprendiz » Firma sorendilc -
1/cC ADRIANA PEREZ BALLESTA Mﬂ; = ‘
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o
SENA

N

Florida, 11 de abril de 2026
Ficha de caracterizacion: 3462221
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

111 /04/20286 | 0:08:3A

7z 11-118 Cairre

: 0 5 Vallle deal Cacs
Figura 1. La imagen representa a los aprendices elaborando los derivados carnicos, con base a la base de
calculo proporcionada por la instructora técnica.

Yumbo,14 de abril de 2025
Ficha de caracterizacion 3462222
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

Figura2.La imagen representa a los aprendices realizando un taller de retroalimentacién de las buenas

practicas de manufactura, mediante las didacticas activas del bingo de la manipulacién de alimentos

0o
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Florida,15 de abril de 2026

Preparacion de carnicos crudos Ficha de caracterizacién: 3462221
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

[ | 1 oPPO A7

Figura3.La imagen representa a los aprendices realizando la butifarra, de acuerdo a la base de calculo suministrada por la instructora técnica y la
realizacion de costos.

Palmira,17 de abril de 2026

PARA: TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL SENA

Asunto: Dia Civico de la Paz con la Naturaleza - 17 de abril del 2026.
Cordial saludo,

En virtud de lo dispuesto en el Decreto 500 de 2024, mediante | cual el Gobierno Nacional declard
comao “Dia Civico de la Paz con la Maturaleza” el tercer viernes del mes de abril de cada afio, v en
cumplimiento de lo establecido en su articulo 2°, segin el cual las entidades pablicas de la Rama
Ejecutiva del orden nacional deberdn adoptar las medidas necesarias para suspender las actividades
laborales y de atencion al pablico, asi como en ejercicio de las funciones de coordinacion de la
actividad administrativa de la entidad asignadas a la Secretaria General conforme al numeral 1° del
articulo 9 del Decreto 249 de 2004, se informa lo siguiente:

El citado Decreto establece:

“ARTICULO 2°. Alcance. Las entidades publicas de la Rama Ejecutiva del orden nacional, tanto del
nivel central como descentrolizado, impartirdn y adoptardn laos instrucciones pertinentes gue
permitan a sus servidores publicos suspender las diferentes actividades laborales v de atencicn al
publico, de manera gue el tercer viernes del mes de abril de codo afio sea considerado como wun dia
no habil, para efectos laborales.”

En cumplimiento de lo anterior, el viernes 17 de abril de 2026 serd considerado dia no hdbil
laboralmente en el SEMA, por lo cual:

- Mo se desarrollaran actividades laborales.
- Mo se brindard atencidgn al pablico
- Mo se programaran ni se ejecutaran actividades de formacion.

Secretaria General — Direccién General
Calle 57 8-69, Bogota D.C. - PBX 57 601 5461500

@ 6 v o m
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Figura 4. La Imagen representa el cumplimiento del marco normativo segun resolucion para permitir el dia Civico Nacional a los trabajadores del
Sena.

Palmira, Rozo 21 de abril de 2026
Ficha de caracterizaciéon; 3491226.
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

Figura 5. La imagen muestra la introduccion de las Buenas Prdcticas De Manufactura, de acuerdo con el marco normativo.

Florida, 22 de abril de 2025.
Preparacion de carnicos crudos Ficha de caracterizacién: 3462221
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

ST TRy T

‘l \'unn”,

® o

//J_, 2026 10 AR

Figura 6. La imagen muestra a los aprendices realizando la prdctica de elaboracién de la carne de hamburguesa, con base a los criterios y

pardmetros técnicos.
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Florida, 22 de abril de 2025.
Socializacién de las ofertas educativas

SRR

«/ Y = =
Figura 7. La imagen representa la atencion de la convocatoria de la oferta Educativa en Preparacion de arroces oferta por el Centro de Formacion
C.B.I.

Palmira,25/04/2026
Ficha de caracterizacién 3474460
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

25/04/2026 10:27:31 a. m.
4 # 1-18 Carrera 17
’ Florida

- Valle del Cauca

Figura 8. La imagen representa a los aprendices realizando la longaniza, de acuerdo con la base de cdlculo y los parametros técnicos proporcionada
por la instructora.

11
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Palmira, Rozo, 28 de abril de 2026.
Ficha de caracterizacidon; 3491226.
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

OPPO A79 SG

Figura 9. La imagen representa el taller sobre la composicion de los alimentos, su clasificacion segun su funcién, tipos de contaminacion y las
enfermedades transmitidas por los alimentos.

Florida,29 de abril de 2026
Preparacion de arroces Ficha de caracterizacién: 3498452.
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

Figura 10. La imagen representa el trabajo colaborativo sobre la introduccion de las buenas practicas de manufactura

12
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Florida, 2 de mayo de 2026

Ficha de caracterizacién 3474460
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

Figura 11. La imagen representa a los aprendices realizando chorizos de pollo, butifarra y carne de hamburguesa, de acuerdo con la base de cdlculo
y los pardmetros técnicos proporcionada por la instructora.

Florida, 2 de mayo de 2026.
Ficha de caracterizacidon 3474460
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

‘—,'

—

Figura 12. La imagen representa a los aprendices realizando chorizos de pollo, butifarra y carne de hamburguesa, de acuerdo con la base de cdlculo
y los pardmetros técnicos proporcionada por la instructora.
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Palmira, Rozo, 5 de mayo de 2026.
Ficha de caracterizaciéon; 3491226.
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

AN \ =

[ | B oPPO A79 5G

Figura 13. La imagen representa a los aprendices realizando el taller, de acuerdo con las actividades propuestas en la cartilla de Higiene y
Manipulacién de Alimentos.

Florida, 6 de mayo de 2026.
Preparacion de arroces Ficha de caracterizacion: 3498452,
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

Figura 14. La imagen representa la implementacion de las Buenas Prdcticas de Manufactura en el encuentro prdctico para la elaboracion de arroz
portugués.

14
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Cali, 8 de mayo de 2026
Ficha de caracterizacion 3462220

B e e e W e e == 4 E—— =
Figura 15. La imagen representa a lo aprendices realizando el taller colaborativo propuesto en la cartilla de higiene y manipulacion de alimentos
Florida, 9 de mayo de 2026
Ficha de caracterizacidn:3503068.

Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo
- Rt - sy
woll & o~ N1

[ | B oPPOA79 5G

Figura 16. La imagen representa un taller colaborativo que consiste en formar un circulo, donde cada aprendiz complementa la historia con base
en temas relacionados con el marco normativo y las empresas del sector gastronémico.

15
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LISTA DE CHEQUEO — BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA (BPM)
Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

Etapa preliminar — Antes de la elaboracién

tem a verificar Cumple No cumple Observaciones

Usa dotacion completa (gorro, tapabocas, delantal) Si O
Lavado de manos segun protocolo Si

Unas cortas, sin esmalte ni accesorios Si O
Superficies limpias y desinfectadas Si O
Utensilios en buen estado e higienizados Si O
Materias primas lavadas y desinfectadas Si O
Separacion de residuos organicos e inorganicos  Si O
Control de contaminacion cruzada Si O

. OPPO A79 5G

—

Figura 1. Representacion del cumplimiento normativo con base en la lista de verificacion.

LISTA DE VERIFICACION — Elaboracion de arroces.



Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

e s . No .
Criterio técnico Cumple Observaciones
cumple

Selecciona materia prima en buen estado si O

Aplica correctamente el proceso de lavado y si O

desinfeccion

Realiza cortes uniformes segun producto si O

Aplica el método de conservacion adecuado (azucar, s 0

vinagre, sal, fermentacion)

Controla tiempos y temperaturas del proceso si ([

Aplica envasado higiénico st O

Realiza sellado adecuado si ([

Mantiene orden y limpieza durante el proceso si O

Figura 2. La imagen muestra el proceso de seleccion de las materias primas, la calidad de los productos y el orden y la limpieza de las
dreas de elaboracion



RUBRICA — EVALUACION DEL PRODUCTO FINAL

Instructora: Maria Gladys Ruiz Camilo

Criterio Alto (5) Medio (3) Bajo (1)
No presenta

igi AT Vi Presenta leves fallas Evidente mala
Higiene del producto contaminacion visible, resenta fev v

. de manipulacién higiene
envase limpio
ristica ideal del .
Textura Caracteristica ideal de Ligeramente alterada Inadecuada
producto
i 1 t . |
Sabor y aroma Prop{os del producto, Leve desviacion Sabor/o or
equilibrados inadecuado
. Envase limpio, sellado . Presentacion
Presentacion . . Presentacion regular .
correcto, buena apariencia deficiente
licacion del . . ,
AI? icacion de M¢étodo aplicado L . Método mal
método de Aplicacion parcial .
correctamente aplicado

conservacion



Figura 3. La imagen muestra el emplatado del producto final, cumpliendo con los pardmetros técnicos establecidos en el marco
normativo de la Resolucion 2674 de 2013.
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> Elementos enviades &0 Reportede Apr. | +4 Ingeniero Pedro Jesus.
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Figura2.Captura de pantalla del correo huella, explicando fallas internas de la apertura de la ficha
3462220, que se corresponde vy finalizaba el dia 14 de abril de 2026, por lo tanto al translocarse

cambo a 3462222,la cual ya esta evaluada pero no se ha cerrado en Sofia, por lo mencionado
anteriormente.
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e e M. notificacion de apertura de la formacién.

3 5a
L P - - : . -
o — il Por tal motivo, solicito amablements un plaza hasta el

diaviernes, con el fin de realizar unas evaluaciones
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Figura3. Captura de pantalla de notificacion enviada por registro académico.
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Figura4.Solicito con base en las fallas internas previamente explicadas, una ampliacion del plazo hasta el viernes, ya que es crucial
cerrar correctamente la ficha y sentar precedente que garantice la transparencia del proceso.
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Figura 1. Captura de pantalla correo huella, notificando el plan de trabajo de acuerdo con las fichas aperturada.
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Figura 2. Captura de pantalla de correo huella confirmacién de recepcién del plan de trabajo.
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Figura 5.1.1 Captura de pantalla de reporte de evaluacidn ficha 3462221
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Figura 5.1.3. Captura de pantalla de reporte de evaluacion ficha 3462222.
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Figura 5.1.4. Captura de pantalla de aprobacion de aprendices. ficha 3462222
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Fowered by CamSc

Powersed Dy CamScanner

La imagen corresponde a la captura de pantalla del Formato 3, la cual evidencia el préstamo de la
tableta institucional asignada para el desarrollo de las actividades pedagdgicas.
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Captura de pantalla 1

La imagen corresponde a una captura de pantalla N.2 1 de la oferta educativa CampeSENA:
“Preparacion de Conservas de Frutas y Verduras”.
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Captura de pantalla 2.

La imagen corresponde a la captura de pantalla N22 de la oferta educativa CampeSENA “Aplicacion
de las Buenas Practicas de Manufactura en la industria de alimentos y bebidas”.

Alistamiento 2026

APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA
DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS

Enlace soporte drive:

En este enlace se encuentran disponibles las evidencias correspondientes al proceso de
alistamiento de las ofertas educativas, de acuerdo con el plan de trabajo establecido.
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Figura 1. Captura de pantalla de lista de asistencia de reunion de CAMPESENA.

I @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 04/05/2036 10:55

Clzudiz Elena Becerra (@ €\ Responder % Responderatodos ¥ Reenviar CRe v &

Fara: @ Jorge Enrique Olivares G; @ Adrizna Bobadilla Garces; ® Alejandro Escobar Hemandez;

CC: @ Pedro Jesus Miranda Villamizar, @ Melissa Mesa Espinosa; @ Gladys Isabel Figueroa He

Buen dia Jorge
Te comento que la Direccidn Regional me acaban de convocar al Comite de Direccidén el 11 de mayo de 2026 en las horas
de la manana, debido al tema de Caso 5 de la JEP y para sustentar el tema de CampeSENA Radial, por lo que sugiero

realizarlo en la tarde o el siguiente lunes.

Muchas gracias por la comprension,

Claudia Elena Becerra Romero

. Profesional 10 de apoyo &l sector campesino, ruraly de
Economia popular
SENA . v

Centro de Biotecnologia Industrial
Regional Valle

clebecerra@sena.edu.co
Carrea 40 No. 30 - 44 Palmira, Valle del Cauca

Figura2. Captura de pantalla, invitacidn de participacién Campesena Radial



14.2 Anexo

Figura. 3. La imagen representa la participacion para la convocatoria de gamificacion



Figura4. Lista de asistencia de participacion al programa de Gamificacion

Figura5. La imagen representa la participacion en las didacticas activas.



Anexo 14.3

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA GLADYS RUIZ CAMILO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3462221 - PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS CARNICOS CRUDOS
DE APRENDIZAJE:

DL ALIVILING WD 1 RO RIVILIN 102D UL LA LVIE RO,

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 29.90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  149.70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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Anexo 15.1.

@ Correo: Maria Gladys Ruiz Camilo - OQutlock - a x
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todos - mensaje - - répidos leido -
Eliminar nformar Responder Teams Seguimiento Zoom Mover Pasos répidos -
proceso de certificacion 3462222 @ publica
," Maria Gladys Ruiz Camilo © 4 Responder % Responderatodos (F Reenviar HE - I}
® Para: @ certificacion9544 Mar 14/04/2026 20:59
CC: @ Gladys |sabel Figueroa Hernandez E 1
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 11/04/2036 20:59
VALIDACION.xIsx
al 50 KB e
Cordial saludo, sefiores de Certificacién Académica:
Me permito informarles que la ficha 3462222 ya ha sido evaluada. Para continuar con el proceso de certificacion de su competencia, adjunto la validacién correspondiente.
Cordialmente
26" m i - . 1 m  ESP 11:24a.m.
s mm  Q Buscr L e - @ @ E = @ g ﬂ = n oW FE 12/05/2026

Captura de pantalla del correo “Huella” N.2 1 de certificacion, ficha N.2 3462222,

Evidencia del envio de fichas evaluadas por la instructora Maria Gladys Ruiz a Gestién
Administrativa Educativa (GAE), para su validacién, permitiendo dar continuidad al proceso de
certificacién de las competencias.

]
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< AL/ AACICAGRMAMMIZY LAk 1 kSMIETNGOS ThR A7 g0 ACIACIMTHX | IPReMe YA Y me B @& A ) 3| = -~ My Chat
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(=]
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- L] Resultados iGN Ficha_3474460 @ vuouca [ Resumir cste corrce clectronico.
-

- Reer
-

(=}
-

ot e B Db AATASB0, prnrsssanstivnson ssons el poences Bl ehs oms i nscicin
= 2= o > == ;| ~ ®

Captura de pantalla del correo “Huella” N.2 2 de certificacion, ficha N.2 3474460

Evidencia del envio de fichas evaluadas por la instructora Maria Gladys Ruiz a Gestion
Administrativa Educativa (GAE), para su validacién, permitiendo dar continuidad al proceso de
certificacién de las competencias.
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Copilot

Me permito adjuntar el soporte correspondiente a la validacién de la ficha N© 3462221, con el fin de que puedan continuar

con el procesa de certificacion.
Quedo atenta a cualquier informacisn adicional que s requiera.
Muchas gracias.

Cordialmente,
[Tu nombre]
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ES

tez:Ean

Captura de pantalla del correo “Huella” N.2 3 de certificacion, ficha N.2 3462221.

Evidencia del envio de fichas evaluadas por la instructora Maria Gladys Ruiz a Gestidn
Administrativa Educativa (GAE), para su validacién, permitiendo dar continuidad al proceso de
certificacién de las competencias.

1127am.

W E s



SENA

N

Cordialmente,
u\p@%@ﬁ'@@w*
MARIA GLADYS RUIZ CAMILO

Contratista
66758981 de Palmira

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9055010 de 2026.

GCCON-F-087 V2



Control de Cambios

SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA
EN VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacidn del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud
de su migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al
proceso de Gestidn Contractual, conforme a la actualizacién
documental correspondiente.

Abril 2026

Se realizé ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresién “No se requirié la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacién.
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